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TRƯỜNG THCS TRÁNG LIỆT

         Số:    /KH-THCSTL
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Tráng Liệt, ngày    tháng 11 năm 2018


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤCÁC THÀNH VIÊN 
TIẾP ĐOÀN KIỂM TRA TRƯỜNG ĐẠT CHUẨN QUỐC GIA
Thực hiện Quyết định của SGD&ĐT Hải Dương về việc kiểm tra công nhận trường THCS Tráng Liệt đạt chuẩn Quốc gia năm 2018; 

Căn cứ thực tế nhiệm vụ, trường THCS Tráng Liệt phân công các thành viên chuẩn bị và tiếp đoàn kiểm tra cụ thể như sau:

	Ngày
	Công việc
	Phụ trách
	Cộng tác
	Ghi chú

	26/11
	Bố trí  vị trí để hồ sơ các tiêu chuẩn tại Văn phòng
	Thành
	
	

	26/11
	Sắp xếp, vệ sinh tổ KHTN 
	Quảng
	Linh
	

	26/11
	Sắp xếp, vệ sinh tổ KXH
	Quy
	Vân
	

	26/11
	Sắp xếp, vệ sinh phòng Y tế 
	Hà, Hạ
	
	

	26/11
	Sắp xếp, vệ sinh phòng Đoàn đội 
	Phương
	Trang, Xuyến
	

	26/11
	Sắp xếp, vệ sinh phòng Tin
	Bích,Quảng
	
	

	26/11
	Sắp xếp, vệ sinh phòng BM
	Bích
	Hà
	

	27/11
	Sắp xếp, vệ sinh phòng học, cửa, quạt
	GVCN
	HS lớp
	

	29/11
	Vệ sinh nhà xe HS nhà 3 tầng
	Quảng, Trang, Quy, Lan
	HS lớp 9A, 9B, 9C, 6C
	

	27/11
	Vệ sinh: Nhặt giác, gạch vỡ sân vận động  đổ khu giác cuối sân vận động
	Hợi
	HS lớp 7C
	Cộng 3 điểm

	28, 29/11
	Vệ sinh: 2 Nhà xe HS khu nhà 2 tầng
	Yến
	HS lớp 6B
	Cộng 3 điểm

	27/11
	Kiểm tra minh chứng TC 1
	P.Linh
	
	

	27/11
	Kiểm tra minh chứng TC 2
	Thành
	
	

	27/11
	Kiểm tra minh chứng TC 3
	Huyến
	
	

	27/11
	Kiểm tra minh chứng TC 4
	Hà
	
	

	27/11
	Kiểm tra minh chứng TC 5
	Lan
	
	

	TIẾP ĐOÀN KIỂMTRA
7h15 thứ 6 ngày 30/11/2018 tại Văn phòng Nhà trường

	30/11
	Chỉ đạo chung, tiếp đoàn
	Hạnh
	
	

	30/11
	Tiếp đoàn tiêu chuẩn 1:

1) Đ/c Quảng: Tiếp đoàn kiểm tra Tiêu chuẩn 1 trong tay gồm có: Biên bản tự KT tiêu chuẩn 1 (mẫu)
Bảng tổng hợp minh chứng (bảng này)

2) Đ/c Quy tiếp đoàn kiểm tra tiêu chuẩn 1, thuyết minh nội dung minh chứng

3) Đ/c P.Linh: Lập biểu thu minh chứng từng thành viên, cùng đ/c Quy lấy minh chứng tiếp đoàn KT
	Quảng
	Quy, P.Linh
	

	30/11
	Tiếp đoàn tiêu chuẩn 2:

1) Đ/c Liên: Tiếp đoàn kiểm tra Tiêu chuẩn 2 trong tay gồm có: Biên bản tự KT tiêu chuẩn 2 (mẫu), thuyết minh nội dung minh chứng. Bảng tổng hợp minh chứng (bảng này)

2) Đ/c Thành lấy minh chứng tiếp đoàn kiểm tra tiêu chuẩn 2

3) Đ/c Thành lập bảng thu minh chứng
	Liên
	Thành
	

	30/11
	Tiếp đoàn tiêu chuẩn 3:

1) Đ/c Linh: Tiếp đoàn kiểm tra Tiêu chuẩn 3 trong tay gồm có: Biên bản tự KT tiêu chuẩn 3 (mẫu)
Bảng tổng hợp minh chứng (bảng này), thuyết minh nội dung minh chứng về CM

1) Đ/c Linh: Tiếp đoàn kiểm tra Tiêu chuẩn 3 trong tay gồm có: Biên bản tự KT tiêu chuẩn 3 (mẫu)
Bảng tổng hợp minh chứng (bảng này), thuyết minh nội dung minh chứng về CM

3) Đ/c Huyến: Lập biểu thu minh chứng từng thành viên, lấy minh chứng tiếp đoàn KT tiêu chuẩn 3
	Linh
	Vân, Huyến
	

	30/11
	Tiếp đoàn tiêu chuẩn 4: 

 Mới đoàn kiểm tra CSVC các phòng theo sơ đồ trong tay, thuyết minh theo só liệu báo cáo TC 4.
1) Đ/c Bích: Tiếp đoàn kiểm tra Tiêu chuẩn 4 trong tay gồm có: Biên bản tự KT tiêu chuẩn 4 (mẫu)
Bảng tổng hợp minh chứng (bảng này), thuyết minh nội dung minh chứng về TB, TV

2) Đ/c Hà tiếp đoàn kiểm tra tiêu chuẩn 4, lấy minh chứng, thuyết minh nội dung về Y tế

3) Đ/c Hà: Lập biểu thu minh chứng từng thành viên, lấy minh chứng tiếp đoàn KT tiêu chuẩn 4
	Bích
	Hà
	

	30/11
	Tiếp đoàn tiêu chuẩn 5:

1) Đ/c Hường: Tiếp đoàn kiểm tra Tiêu chuẩn 5 trong tay gồm có: Biên bản tự KT tiêu chuẩn 5 (mẫu)
Bảng tổng hợp minh chứng (bảng này), thuyết minh nội dung minh chứng 

2) Đ/c Lan A tiếp đoàn kiểm tra tiêu chuẩn 4, lấy minh chứng, thuyết minh nội dung minh chứng

3) Đ/c Lan A: Lập biểu thu minh chứng từng thành viên, lấy minh chứng tiếp đoàn KT tiêu chuẩn 5
	V.Hường
	Lan
	

	30/11
	Tiếp tân
	Lan
	Huyến lấy chai nước lọc
	

	30/11
	Hậu cần: Đặt cơm SH chưa
	V.Hường
	BCHCĐ
	

	30/11
	Kinh phí tiếp đoàn:

- Trưởng đoàn

- Thư ký

- Các thành viên đoàn

- Xe đưa đoàn kiểm tra
	Thành
	
	

	30/11
	Biên bản đoàn kiểm tra:

Photocopy: 2 bộ (lưu 1, đoàn giữa 1)
	Thành
	
	

	30/11
	Thu hồ sơ  sau kiểm tra:

1)Của Hiêu trưởng, nhà trường

2) Của Nhà trường

3) Của tổ TN

4) Của tổ XH

5) Của TC4

6) Của Đội

7) Tiêu chuẩn 5
	Thành

Thành

Quàng

Quy

Bích

Trang

V.Hường
	Linh

Vân

Hà

Xuyến, Phương

Lan
	

	30/11
	Kế hoạch dạy học theo TKB:

- Đ/c Linh lập KH đổi giờ cho các thành viên tiếp đoàn nếu có giờ hôm đó.

- Duy trì thật tốt nền nếp dạy học, đoàn đội, vệ sinh
	
	
	


Trên đây là Kế hoạch tiếp đoàn kiểm tra công nhận trường đạt chuẩn Quốc gia, yêu cầu các đồng chí được phân công thực hiện nhiệm vụ đúng tiến độ, hiệu quả.Trong  quá trình thực hiện có vướng mắc liên hệ, báo cáo Lãnh đạo nhà trường.
Tráng Liệt, ngày 26/11/2018

HIỆU TRƯỞNG

( Đã ký)

Vũ Đình Hạnh

